
DIVERSE 
STADSDIENSTEN - 

RETRIBUTIE OP HET 
VERSTREKKEN VAN 
ADMINISTRATIEVE 

GEGEVENS EN 
PUBLICATIES

Goedgekeurd  door  de 
gemeenteraad op
Bekendgemaakt op

Artikel 1
Omschrijving van de prestatie

De Stad Gent  heft  een retributie 
voor diensten van administratieve 
aard  verstrekt  door  diverse 
stedelijke diensten. 

Artikel 2

Tarief

De retributie bedraagt:

1.voor  buitengewoon 
opzoekingswerk  (o.a.  in  de 
bevolkings-  of 
vreemdelingenregisters en in de 
registers  van  de  burgerlijke 
stand en van de nationaliteit, in 
diverse  stedelijke  archieven 
uitgezonderd  het 
opzoekingswerk  in  de 
archieven  van  de  Zwarte 
Doos...)  per  half  uur,  waarbij 
elk  begonnen  half  uur  als  een 
volledig  half  uur  wordt 
aangerekend: 15 euro

2.voor  het  verstrekken  van 
volgende  administratieve 
gegevens:
- lijst van inwoners (op papier) 
per blad met een minimum van 
24 euro

2014 2015 2016
0,60 euro 0,61 euro 0,62 euro

- lijst van inwoners (op etiket) 
per blad (24 etiketten) met een 

minimum 
van 30,00 euro

2014 2015 2016
2,40 euro 2,45 euro 2,50 euro
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- inwonersbestand (digitaal)
2014 2015 2016

300 euro 306 euro 312 euro
   vermeerderd  met  0,01 euro 
per dossier

- statistieken per statistiek met 
een minimum van 24,00 euro

2014 2015 2016
7 euro 7 euro 7 euro

-  demografische  gegevens  per 
boek

2014 2015 2016
12 euro 12 euro 12 euro

-  stratenbestand  (digitaal)  per 
bestand

2014 2015 2016
36 euro 37 euro 37 euro

3.voor  het  verstrekken  van 
inlichtingen  die  verband 
houden  met  bestuurlijke  of 
gerechtelijke  handelingen  door 
de lokale politie Gent

9,00 euro per 
aanvraag

4. voor het leveren van een bestek 
op papieren drager (inclusief 
tekst, samenvattende meetstaat, 
inschrijvingsbiljet, plannen en 
andere documenten die horen 
bij het bundel)  in het kader van 
overheidsopdrachten en dit 
enkel indien de procedure van 
openbare aanbesteding en/of 
algemene offerte-aanvraag 
en/of 
onderhandelingsprocedure met 
bekendmaking gehanteerd 
wordt:
25 euro vanaf 100 bladzijden 
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eventueel vermeerderd met:
0,25 euro/per bijkomende 
bladzijde A4 
0,75 euro/per kleurenkopie A4 
evenwel te rekenen vanaf de 
eerste bladzijde
12 euro/cd-rom 
5,00 euro verzendingskosten
Documenten groter dan een A4 
formaat (ook plannen) dienen 
berekend te worden volgens het 
aantal maal A4 bladzijden die 
het document kan tellen. 
Bestekken of delen van 
bestekken afgeleverd op CD-
rom worden aangerekend zoals 
bepaald in punt 6

5.  a)  voor  het  reproduceren  van 
omvangrijke  documenten 
(exclusief de bestekken) en lijsten 
op papieren drager:

25  euro  vanaf  100 
bladzijden  eventueel 
vermeerderd met:

     0,25 euro/per 
bijkomende bladzijde A4

 0,75 euro/per 
kleurenkopie 
A4 te rekenen 
vanaf  de 
eerste 
bladzijde

Documenten groter dan een A4 
formaat  (ook plannen) dienen 
berekend te worden volgens het 
aantal  maal  A4 bladzijden  die 
het document kan tellen.
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   b)  ongeacht  het  aantal 
bladzijden :

2,42 euro/m² voor afdrukken 
van plannen in zwart/wit
4,84 euro/m² voor afdrukken 
van plannen in kleur

25  euro/m²  voor  plots  van 
plannen 

c)  Ingeval  de  documenten 
bedoeld in de punten a   en b, 
worden verzonden:

10 euro verzendingskosten 

Documenten met een afwijkend 
formaat  worden  berekend 
volgens  het  aantal  maal  A4 
bladzijden die  het  te  versturen 
bundel kan tellen. 

6.  voor  het  leveren  van 
uitzonderlijke  kopieën  van 
documenten:

kostende prijs 
te vermeerderen met 10 euro

7. a)  voor  het  verstrekken  van 
gegevens  op  CD-rom

 : 12 euro (in 
voorkomend geval vermeerderd 
met  de  retributie  voor  het 
opzoekingswerk  zoals  bepaald 
in artikel 2.1)

Indien het bestek betalend is, is 
ook  de  CD-rom  betalend  (zie 
artikel  2,punt  3  en  4).  Indien 
het  bestek  niet  betalend  is, 
wordt  de  CD-rom  gratis 
meegestuurd.

b)  Ingeval  de  CD-rom  apart 
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wordt verzonden : 5 euro

Deze  kost  wordt  dus  niet   in 
rekening  gebracht  indien  de 
CD-rom  wordt  meegestuurd 
met  andere  papieren 
documenten  zoals  bestekken 
waarvoor  ook  een 
verzendingskost  wordt 
aangerekend.

8.  voor  het  verstrekken  van 
gegevens in pdf-formaat via mail: 
het  tarief  bepaald  voor  de 
opzoekingen in artikel 2.1.

De retributies vermeld in artikel 2 
gelden  niet  voor  administratieve 
diensten  die  louter  mondeling 
worden verstrekt.

Artikel 3

Schuldenaar

De retributie is verschuldigd door 
de natuurlijke of rechtspersonen 
die om de administratieve dienst 
vraagt. Werd de aanvraag gedaan 
door twee of meer 
belanghebbenden dan zijn deze 
solidair en ondeelbaar tot betaling 
gehouden.

Artikel 4

Vrijstellingen

Vrijstelling  wordt  verleend  voor 
volgende diensten:

1. informatie  die  in 
uitvoering van een wet of 
decreet  aan  een 
administratieve  of 
gerechtelijke  overheid  of 
openbare instellingen door 
het stadsbestuur kosteloos 
moet afgeleverd worden.

1. afgifte  van  documenten 
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die al  zijn belast  met  het 
zegelrecht of de belasting 
op  de  afgifte  van 
administratieve stukken.

Artikel 5

Betalingswijze

De retributie moet contant betaald 
worden  tegen  afgifte  van  een 
kwijting of in voorkomend geval 
via  overschrijving  binnen  dertig 
dagen  nadat  de 
betalingsuitnodiging  verzonden 
is.
De retributie wordt onder geen 
enkele voorwaarde terugbetaald.

Artikel 6
Algemene bepalingen

Wanneer  een  tweede  aanmaning 
vereist  is,  wordt  deze 
aangetekend verstuurd en worden 
25  euro  administratiekosten 
aangerekend.

Het  volledig  verschuldigde 
bedrag  zal  ingevorderd  worden 
via  dwangbevel  overeenkomstig 
artikel  94,  tweede  lid  van  het 
Gemeentedecreet,  of  gebeurlijk 
langs gerechtelijke weg.
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